
様式第４号

年 月 日 （ ） 時 時

使用会議室及び会議名

時 分 ～

時 分 ～

時 分 ～

時 分 ～

（ 台 ）， （ 台 ），

（ 机 ）， （ 脚 ）

使用視聴覚機器及び使用数量

 マイク（２）  床置型マイクスタンド（１）

（ﾏｲｸ ２系統，  ワイヤレスマイク（２）  ＣＤプレーヤー（１）

　ﾜｲﾔﾚｽﾏｲｸ  ワイヤレスピンマイク（１）  モニターテレビ／３２型（１）

　　２系統）  卓上型マイクスタンド（２）

 マイク（６）  床置型マイクスタンド（３）

（ﾏｲｸ ６系統，  ワイヤレスマイク（２）  モニターテレビ／３２型（１）

　ﾜｲﾔﾚｽﾏｲｸ  ワイヤレスピンマイク（２）

　　２系統）  卓上型マイクスタンド（２）

 マイク（１）  モニターテレビ／３２型（１）

 卓上型マイクスタンド（１）

 マイク（１）  モニターテレビ／３２型（１）

 卓上型マイクスタンド（１）

 液晶プロジェクター（４）

 プロジェクタースクリーン（４）

 ＤＶＤデッキ（１）

 ＣＤプレーヤー（１）

 大会議室・中会議室・小会議室 (有線・無線接続端末を合わせて１０台以下でのご利用を推奨いたします）

/

※ 液晶プロジェクターをご利用の際，アナログＡＧＰ又はＨＤＭＩの利用種別をお申し出ください。

※ ＰＣ又はプロジェクター音声をご利用の際，お申し出ください。

※ 会議室全面利用の場合のみ,音響機器のご使用が可能となります。

団 体 名

使用日時

記 入 者

令和 ～

ﾐｰﾃｨﾝｸﾞﾙｰﾑ

１

室　　　　名

大 会 議 室

中 会 議 室

小 会 議 室

会 議 タ イ ト ル な ど 開始時刻

インターネット

使用数量区分 品名（保有数量） 使用数量 品名（保有数量）

総合体育館記入 大（Ａ・Ｂ・Ｃ） 中（Ａ・Ｂ） 受付日 受付者

共　　　通

そ　 の　 他

会　議　室　利　用　票

　　湯茶用品を利用する

机 椅子

タイトルボード ホワイトボード
２ 予備物品使用

３

大会議室専用

中会議室専用

小会議室専用

ミーティング
ルーム専用


